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Техническа спецификация  

за  
доставка на копирна хартия и канцеларски 

материали по обособени позиции 
 
 
І – ва Обособена позиция - Доставка на копирна хартия и канцеларски 
материали. 
ІІ - ра Обособена позиция - Доставка на канцеларски материали, които са 
включени в списъка по чл.30 от Закона за интеграция на хората с увреждания. 
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1. Област на приложение 
 

Настоящите технически изисквания се отнасят за доставка на копирна хартия и 
канцеларски материали за нуждите на ЕНЕРГО-ПРО Мрежи АД. 
 
 

 
2.   Приложими наредби, стандарти и правилници 
  

Участниците в обществената поръчка с предмет „Доставка на копирна хартия и 
канцеларски материали за нуждите на „ЕНЕРГО-ПРО Мрежи АД“ по обособени 
позиции следва да отговарят на изискванията на действащите европейски и 
български нормативни документи. 

 
 
 

3. Документация 
 

Участникът следва да представи необходимата техническа документация: 
3.1. Списък на доставките, които са еднакви или сходни с предмета на 
обществената поръчка, изпълнени през последните три години, считано от 
датата на подаване на офертата, с посочване на стойностите, датите и 
получателите, придружен с удостоверение за изпълнение към три от посочените 
от участника доставки издадено от получателя или от компетентен орган, или 
чрез посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за 
доставката.  
3.2. Сертификат/и по ISO 9001 (или еквивалентен) на Участника със срок на 
валидност към датата на подаване на офертата, придружен с декларация, че при 
сключване на договор, сертификата ще се поддържа валиден за целия срок на 
договора.  

3.3. Списък на притежаваните или наети от Участника транспортни средства, 
придружен с копия от документи, доказващи право на собственост върху тях или 
право на ползване (наем) и копие на документи, удостоверяващи, че посочените 
транспортни средства, които ще бъдат използвани за изпълнение на доставките, 
предмет на поръчката са преминали годишни технически прегледи, валидни към 
датата на подаване на офертата. 
3.4. Декларация-Списък на складови бази или търговски обекти, съдържащ 
информация с точен адрес на обектите, телефон и лице за контакт, разположени 
на лицензионната територия на „ЕНЕРГО-ПРО Мрежи“ АД.  
3.5. Актуален каталог на всички предлагани от Участника стоки, с включени в него 
артикули, обект на поръчката с каталожен номер, като моделите на предлаганите 
артикули са обозначени (маркирани) по надлежен ред. 

3.6. Документ, удостоверяващ правото на разпространение и продажба на 
предлаганите стоки (оторизационни писма от производител или от официален 
представител на производителя, сертификат или друг документ). 
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Да се представят преводи на български език на всички изисквани документи. 
Разходите по издаването на всички необходими разрешителни и удостоверения се 
поемат от Изпълнителя. Възложителят ще изисква да бъдат решени всички правно-
технически въпроси преди да възложи поръчката. 

 
 
 

4.  Изисквания 
 

4.1. Участникът следва да е изпълнил минимум 3 (три) доставки с предмет, 
сходен на предмета на настоящата поръчка за последните 3 години, считано от 
датата на подаване на офертата с посочване на стойностите, датите и 
получателите, заедно с доказателства за извършените доставки. 
Доказателството за извършените доставки се предоставя под формата на 
удостоверение, издадено от получателя или от компетентен орган, или чрез 
посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за 
доставката. 
 
Забележка: Под доставки, които са еднакви или сходни с предмета на 
обществената поръчка, следва да се разбира доставки на всякакъв вид 
канцеларски материали и формуляри. 
 
4.2. Участникът в настоящата обществена поръчка следва да има внедрена 
система за управление на качеството в съответствието със стандарт ISO 9001 
или еквивалент.  
4.3. Участникът следва да разполага с минимум 2 (два) лекотоварни автомобила, 
които да използва при изпълнение на поръчките. Транспортните средства, които 
ще бъдат използвани за изпълнение на доставките, предмет на поръчката следва 
да са преминали годишни технически прегледи, валидни към датата на подаване 
на офертата 
4.4. Участникът следва да разполага с минимум 2 обекта (складови бази или 
търговски обекти), разположени в различни населени места на лицензионната 
територията на ЕНЕРГО-ПРО Мрежи АД. 
4.5. Участникът следва да разполага с актуален каталог на всички предлагани от 
него стоки, с включени в него артикули, обект на поръчката с каталожен номер, 
като моделите на предлаганите артикули са обозначени (маркирани) по 
надлежен ред. 
4.6. Участникът следва да е оторизиран от производителя или официалния 
представител на производителя с правото на разпространение и продажба на 
предлаганите стоки. 
 

5.  Методика за оценка: 
 
Класирането на участниците се извършва въз основа на критерий „Най – ниска 
цена“, формирана като сума от произведенията на прогнозните количества и 
единична цена за това количество по съответната позиция. 
 
Класирането на офертите се извършва по низходящ ред на база общата цена, 
като на първо място е съответно участника с най-ниска обща цена. 

 
6.  Приблизителни количества и технически параметри продуктите по обособени 
позиции 
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Първа обособена позиция – Доставка на копирна хартия и канцеларски 
материали 

№ Материал  Мярка 
Прогнозно 
количество 
за 12 месеца 

1 

Копирна хартия, формат А4, 80 гр., 500 листа в пакет, 
подходяща за копирни машини, лазерни и мастиленоструйни 
принтери, факс апарати 
• размери 210х 297 мм, 
• цвят - бял,  
• белота - 146%, 
• тегло - 80 g/m2, 
• яркост - 103 - 105%, 
• непрозрачност - 90-93% 
• опаковка – пакет 500 л  

Пакет 14000 

2 Джоб за документи - РVС, формат А4, стандартна 
европерфорация, мат 

Пакет, 
100 бр. 600 

3 Джоб за документи - РVС, формат А4, стандартна 
европерфорация, кристал 

Пакет, 
100 бр 1200 

4 Химикалки - прозрачно тяло, капачка с клипс с цвета на 
мастилото Брой 7200 

5 Химикалки - автоматична,  ергономична грип зона Брой 3800 

6 
Ролер - пластмасово тяло с прозорче за нивото на мастилото, 
капачка с цвета на мастилото, подходящ за писане и върху 
индигирани копия, цвят син, черен, червен 

Брой 600 

7 
Текстмаркер - скосен връх, за маркиране на текст върху 
копирна, химизирана и факс хартия, високоустойчив на 
изсъхване връх, гама от ярки цветове - единични 

Брой 500 

8 Автоматичен молив - PILOT 0,5 мм, гумирано тяло с метален 
връх, клипс, прибиращ се писец и вградена гума Брой 70 

9 Автоматичен молив - PILOT 0,7 мм, гумирано тяло с метален 
връх, клипс, прибиращ се писец и вградена гума Брой 30 

10 Миниграфити 0,5 мм - черни, твърдост НВ , пластмасова кутия 
с плъзгащо се капаче Кутия 100 

11 Миниграфити 0,7 мм - черни, твърдост НВ , пластмасова кутия 
с плъзгащо се капаче Кутия 50 

12 Телчета за телбод - 24/6, стоманени, 1000 бр. в кутия Кутия 500 

13 Телчета за телбод №10, стоманени, 1000 бр. в кутия Кутия 100 
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№ Материал  Мярка 
Прогнозно 
количество 
за 12 месеца 

14 Гума -  естествен каучук, за почистване на графитен молив  Брой 50 

15 Лепило - бяло, сухо, 21гр., за прецизно лепене на хартия, 
картон, лесно за нанасяне, без разтворители Брой 250 

16 Коректор, течен, 20 мл, бързосъхнещ, на водна основа, за 
всякакви мастила и хартии Брой 60 

17 Коректор лентов Брой 1000 

18 Кубче - бяло, офсетова хартия, размер 90 х 90 мм, 360 листа, 
фолирано Брой 300 

19 Кубче - цветен офсет, лепено, размер 86 х 86 мм, 100 листа Брой 160 

20 Самозалепващи листчета - размер 76/76 мм, ярки неонови 
цветове Брой 600 

21 Самозалепващи цветни индекси - самозалепващи, размер 45 
х 12 мм, блок от 5 цвята неон, по 25 листа от цвят Брой 300 

22 Плик DL - 110 х 220 мм, самозалепващ с лента, бял, плътност 
80 гр./м2, ляв прозорец  Брой 4000 

23 Плик DL - 110 х 220 мм, самозалепващ с лента, бял, 80 гр./м2 Брой 2000 

24 Плик С5 - 162 х 229 мм, самозалепващ с лента, бял, 80 гр./м2 Брой 500 

25 Плик С4 - 229 х 324 мм, самозалепващ с лента, бял, 80 гр./м2 
с ляв прозорец Брой 2000 

26 Плик С4 - 229 х 324 мм, самозалепващ с лента, бял, 80 гр./м3 Брой 1000 

27 Батерии алкални АА Брой 5000 
28 Батерии алкални ААА Брой 3000 

 
Втора обособена позиция – Доставка на канцеларски материали, които са 
включени в списъка по чл.30 от Закона за интеграция на хората с увреждания 

№ Материал  Мярка 
Прогнозно 
количество 

за 12 
месеца 

1 

Папка класьор 5 см - съвместим формат А4, корици с 
полипропилен, защитен кант, джоб за етикет с 
възможност за смяна, здрав метален механизъм за 
захващане на листи и папки с перфорация, цветова гама 

Брой 500 
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2 

Папка класьор 7 см - корици с полипропилен, защитен 
кант, джоб за етикет с възможност за смяна, здрав 
метален механизъм за захващане на листи и папки с 
перфорация, цветова гама 

Брой 2000 

3 
Папка РVС - прозрачно лице, машинка, наличие на 
перфорация и джоб с подвижна лента за надписване, 
цветова гама 

Брой 62000 

4 Кламери - поцинковани с триъгълен връх, 28 мм, 100 бр. в 
кутия Кутия 780 

5 Кламери - поцинковани с триъгълен връх, 50 мм, 50 бр. в 
кутия Кутия 100 

 
 
 

 
Изготвил: ……………………….. 

Илиана Пандурова 
Специалист Доставки                             


